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办公地点：图书馆404 
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拟开展业务项目 

• 院系联系 

• 文献资源保障； 

• 信息素养教育； 

• 知识信息服务； 

• 学科咨询； 

• 学习和交流互动。 



院系联系 

• 主动深入学院，理解并分析师生需求。 

• 从熟悉的教师入手，提供图书馆全方位咨

询服务，逐渐扩大影响范围 



文献资源保障 

• 专业图书推荐与需求调查 
• 中外文期刊分类导航 

• 文献传递服务 

   我校没有ASME、IEEE、ASM等专业外文数据库，根

据专业研究方向和发表论文关键词分析，主动向博

导、硕导推送SCI、EI收录相关文献全文，吸引教

师兴趣，引导师生主动提出需求，做好文献传递服

务。 

 



信息素养教育 

• 信息检索与利用课程教学 

• 图书馆资源与服务定期宣传 

• 面向需求邀请培训师开展讲座 

• 每学期针对教师、研究生和本科生各做至

少一次专题讲座。 

 



知识信息服务 

• 专业领域中外文核心期刊目录和投稿指南 

• SCI、EI收录证明、被引证明和分析 

• 专业领域国际会议预告 



学科咨询 

• 专业信息资源指引提供 

• 查新报告 

• 专业研究热点分析 

 



学习和交流互动 

• 建立学科服务QQ群或微信群，方便及时联

系师生，提供咨询服务。 



        科技查新        查收查引          文献传递            参考咨询 

   资源利用与宣传         教学工作          文献成果的统计与整理 

       交流与培训互动            图书采选              学科服务   

   

一、2017-2018学年实际完成项目 



科技查新 

完成科技查新报告9份。 

其中：中英文2份，中文7份。 

          机电学院：中英文1份，中文2份； 

          信控学院：中英文1份，中文1份； 

          校外：4份。 

目标完成：完成学院师生要求的科技查新报告。 



查收查引 

• 完成SCI、EI收录证明59份（复本不计）,他引证明2份。 

• 其中：SCI收录证明29份，EI收录证明30份。 

• 目标：完成学院师生要求的SCI、EI收录证明、被引证明。 



文献传递 

• 通过CALIS文献传递、获取OA资源、交大数据库原文下载和西建大教师学科

服务群求助文献等方式开展文献传递服务。 

• 指引师生使用读秀和百链服务自助获取原文，引导教师加入西建大教师学科

服务群获取全文。 

• 共满足师生文献原文需求60余篇，其中中文学位论文3篇、中文会议论文1篇；

英文图书电子版3本，英文会议论文3篇，其余皆为英文期刊论文。 

• 完成CALIS文献传递系统外馆文献需求申请5项。 

 



参考咨询 

• 采用QQ、邮箱、电话和办公室现场咨询等形式开展咨询服务。 

• 咨询内容涉及SCI/EI收录期刊源、期刊影响因子、选择期刊投稿、学

科资料查找、综述写作、图书馆全文下载、外网访问数据库等。 

• 专设信控机电咨询QQ，建立图书馆咨询服务QQ群3个：教师群、硕博群

和本科生群，为师生提供方便快捷的服务。共有260余人加入QQ群，主

要是教师和研究生，占总比不高，本科生数量较少。 

• 原因：馆员宣传不够；师生需求不多。 

 

 

 

 

 



资源利用与宣传 
• 利用培训讲座全面宣传图书馆中外文资源和服务内容。 

• 积极申请学院相关数据库ASME、IEL等试用，收集学院教师工作邮箱，发送相

关数据库、期刊信息。利用QQ群、邮箱推介SCIE、CSCD等数据库。 

• 邀请数据库商做讲座：如何利用图书馆资源顺利发表高质量论文。 

• 邀请数据库培训师做"激励发现，推动创新"—利用Web of Science助力科学

研究讲座 

• 推广SpiScholar学术资源在线为用户提供期刊导航和文献搜索服务。 

• 在教师申请基金课题期间推荐海研全球科研项目数据库试用。 

• 为家住校外的教师沟通解决远程访问数据库和下载问题。 

 



教学工作 

• 2017-2118学年第二学期完成教学任务142课时 

• 上课地点： 草堂校区 

• 信息检索与利用    全校通识课 选修 

                    2—19周 周一7-8节   58人      30学时 

                    2—19周 周一9-10节  54人      30学时 

• 科技文献检索     信控学院选修课   电子1701-02班 

               8—19周 周四7-8节 （上机课程另补）   53人     32学时 



文献成果的统计与整理 

• 给出学院2017全年SCI、EI收录统计报告。 

• 2017年信控、机电SCI、EI收录论文信息统计，包括期刊源和期刊影响因子。 

• 部门合作整理2017年全校SCI、EI、CSCD收录论文信息。 

• 整理汇总西部绿色建筑国家重点实验室评估材料信控学院4人2017年论文数据共15条。 

• 通信工程专业图书馆资料统计 

• 计算机科学与技术工程专业图书馆资料统计，包括纸本和电子资源，专业分类图书资料借

阅情况对比表和2015-2017年专业主要数据库利用情况统计表。 

 

 

 

 



交流与培训互动 
• 2017年9-10月开展新生“图书馆资源与服务”系列专题讲座 

信控学院本科生2次，机电学院本科生2次，建筑学院本科生1次 

信控机电研究生1次。 

• 2017年11月对信控学院教师研究生做“图书馆资源利用” 讲座。 

• 推荐在线课程：ProQuest外文学术资源检索与利用网络培训 

• 推荐在线直播课程： SCI助你科研走上成功之路 

• 2018年5月针对大四本科生做“毕业论文撰写与参考文献获取方
法”专题讲座 

     信控学院本科生1次，机电学院本科生1次 

 

 

 

 

 



图书采选 

 

• 订购读者推荐购买图书 2本。 

• 机电学院图书资料订购意见征询。 

• 前期完成图书采选300余种。因服务目标关注教师和研究生，他们的文

献需求主要是科技期刊和相关数据库论文，且图书馆计算机类图书一

般都会订购，后期不再采选图书，仅订购读者推荐购买图书 。 

 

 



学科服务 
• 中国计算机学会推荐国际学术会议和期刊目录 

• 中科院JCR分区（小类）期刊目录 

• 计算机类、通信类、机械类等相关专业EI期刊源 

• 自动化、计算机、电子通信、机械仪表等相关专业CSCD期刊目录 

• 相关专业北大核心期刊目录 

• 2018中国机械工程学会会议预报 

• 2018中国计算机学会会议预报 

• 计算机学科国内SCI高被引论文 

• 最新SCIE、EI收录期刊源 

• SCI论文的基本要求 

• 文献综述写作方法 

• 参考文献著录规则 

• CNKI论文查重基本信息、常见问题 




